
 

Kremser Straße 17 +43 (0)2942 30601  äerztezentrum-weinviertel.at 
A-2070 Retz Mo bis Fr. 14:00 bis 18:00  

Ordinationsassistent:In (M/W/D), Dipl. Gesundheits- und 
Krankenpfleger:In (M/W/D), Pflegeassistent:In (M/W/D),  

Pflege-Fachassistent:In (M/W/D) 40h 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Terminmanagement; Organisation des Tagesablaufs Ihrer Vorgesetzten 
• Verwaltung der Kartei und Patientenbefunde 
• Führen von Telefonaten und Ausstellen von Rezepten und Überweisungen 
• Terminvereinbarungen; Erteilen nicht-medizinischer Auskünfte 
• Erheben der Patientenanamnese, Blutdruckmessungen und Gewichtskontrolle 
• Tätigkeiten aus dem Bereich der Pflege je nach Ausbildungsstand 
• Desinfektion und Sterilisation von Instrumenten  
• Medikamenten- und Materialverwaltung, Aufbereitung von Infusionen 

 
Ihr Profil: 

 
• Sie haben eine Ausbildung zur Ordinations- oder Pflegeassistenz respektive eine abgeschlossene Ausbildung 

im Bereich der GuKP 
• Sie überzeugen als Top Assistenz durch Ihr Fingerspitzengefühl, Blick über den Tellerrand, Genauigkeit und 

Flexibilität 
• Sich haben ein top-gepflegtes Auftreten, gute Umgangsformen sowie Freude am Umgang mit Menschen 
• Sie sind Teamfähig, belastbar, arbeiten gerne selbstständig und zeigen Engagement und Initiative 
• Sie verfügen über gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englisch und/oder Tschechisch 

wünschenswert, jedoch nicht Voraussetzung 
• Sie verfügen über voll umfassenden COVID-Impfschutz 

 

Unser Angebot: 
 

• Vollzeit im Ausmaß von 40 Wochenstunden (Montag bis Freitag) an den Standorten Retz und Zellerndorf 
(variabel nach Dienstplanung). 

• Moderner Arbeitsplatz und voll digitalisierte Organisation 
• attraktiver Arbeitsplatz mit hervorragender Infrastruktur, sehr guter öffentlicher Erreichbarkeit und 

Parkmöglichkeiten vor Ort 
• fortlaufende Aus - und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Teil eines jungen, dynamischen und motivierten Teams zu werden 

 

Für diese Stelle gilt ein kollektivvertragliches Monatsbruttogehalt (bei 40 Stunden/Woche). Das tatsächliche 
Gehalt ist abhängig von Ausbildung, Qualifikation und Berufserfahrung. 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte ausschließlich an:    jobs@thal-medical.at  
(Die Bewerbungsfrist endet am 31. Oktober 2022). 


